
NOUSから報告書をアップロードする⽅法
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項⽬ 表⽰される課題

①新規申請⼀覧

審査前の申請課題が表⽰されま
す。新規申請課題を作成する場
合、
をクリックし、申請書を⽴ち上げ
てください。

➁採択済課題⼀覧 採択された課題が表⽰されます。

③昨年度採択済課題⼀覧 昨年度採択された課題が表⽰さ
れます。

④過去の申請

不採択課題, 2年度以前の採
択課題が表⽰されます。[クリッ
ク／Click to expand] という
⻘字のテキストをクリックし、該当
する年度の申請を表⽰してくださ
い。
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New application

2020

①新規申請⼀覧

➁採択済課題⼀覧

③昨年度採択済課題⼀覧

④過去の申請

(※ご確認ください)NOUS My Pageの⾒⽅

• NOUSのMy Pageは①[新規申請]、➁[採択済課題]、③[昨年度採択済課題]、④[過去の
申請]の4項⽬から構成されます。
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NOUSにログインし、My Pageへ⼊ってください

ログイン⽅法がわからない場合はExCELLSのＨ
Ｐに掲載しているマニュアル
( https://www.excells.orion.ac.jp/wp/
wp-
content/uploads/2021/12/NOUS_Login
.pdf )をご覧ください。
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2022年度採択課題

「役割」が「代表者」であ
ることを確認してください。

NOUSのMy Pageに⼊り、[昨年度採択済課
題]の⼀覧から報告書を提出する予定の課題
を選び、右側にある「report」ボタンをクリックし
てください。
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「Do you really upload an report?」とい
う確認画⾯が出るので、[OK]をクリックしてくだ
さい。
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報告書のアップロード画⾯に切り替わったことを
ご確認ください。
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「共同利⽤研究実施報告書」という⾏を選択
し、「ファイルを選択」から所定の様式を使⽤し
た作成済みの報告書をwordでアップロードし
てください。 （※）

（※）様式はこちら
https://www.excells.orion.ac.jp/wp/wp-
content/uploads/2023/03/ExCreport_JP.zip
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報告書を選択後、「ファイルを選択」の右側に
ある［Send]をクリックしてください。

報告書は期限まで何度でもアップロードしていただく
ことができます。
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「Do you really send this file?」という確
認画⾯が出るので、[ＯＫ]をクリックしてくださ
い。
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[提出⽇]に⽇付が⼊り、[STATUS]が
[Uploaded]になっていることを確認してくださ
い。
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続いて、同様の⼿順で「論⽂リスト」をexcelで
アップロードしてください。
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提出が完了すると、登録したメールアドレスに報
告書の受理を通知するメールが届きます。
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[STATUS]の[Uploaded]をクリックすると、報
告書をダウンロードすることが可能です。

「NOUSから報告書をアップロードする⽅法」は以上です。



問い合わせ

NOUSの操作についてご不明点等ございます場合、下記問い合わせ先までお知らせください。

問い合わせ先
〒444-8585 愛知県岡崎市明⼤寺本町字⻄郷中38

岡崎統合事務センター 国際研究協⼒課 共同利⽤係

T E L  0564-55-7133
MAIL r7133@orion.ac.jp

お気軽にご連絡ください

….
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